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HAZIREND

Hatalyos: 2025. szeptember 01.



A Hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti koznevelésrél sz616 2011. évi CXC. torvény (Nkt)

20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérsl és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

2023. évi LIL torvény a pedagégusok 4j életpalyajarol

229/2012. (VIIL. 28) Korm. rendelet - a nemzeti koznevelésrél sz6l6 térvény
végrehajtasarol

1997. évi CLIV. térvény - az egeszségligyrél (gyermekek egészségvédelme, véds-6vé
el6irasok)

1997. évi XXXI. tv. a gyermekek védelemré] és gyamiigyi igazgatasrol

328/2011 (XIL.29.) Korm. rendelet a szemeélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrél

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél

26/2023. (VIIL. 25.) BM rendelet - az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjanak kiad4sarol

Bevezeto rendelkezések

Az Nkt 25.§ (2) bekezdése, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1) bekezdése alapjan a
Budapest Févéros II. Kertileti Onkormanyzat Pitypang Utcai Ovoda megalkotta hazirendjét.

A hazirend érvényességi és elfogadasi kovetelményei

A hazirend elkészitéséért az igazgato felelés.

A nevelétestiilet fogadja el a hazirendet.

A sziil6i k6zdsség - a hazirend jogszabélyban meghatdrozott kérdéseiben - véleményezési
jogot gyakorol, amelyet a megfelel hatarid§ biztositasaval kell lehet6vé tenni.

A hazirend a fenntarté részérél ellenérzési joga illeti meg a dokumentum jogszeriiségét
illetGen.

A hazirend idébeli hatalya

Az elfogadott és jovahagyott hazirend az igazgato6 jovahagydsaval a kihirdetés napjan lép
hatalyba és hatdrozatlan idére szol.

Ezzel egy id6ben hatalyat veszti a @&05_31 ........... <. elfogadott hazirend.
Feliilvizsgélata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelGen.

Modositdsa: az igazgaté hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet.

A kihirdetés napja: 2025. szeptember 01.

A hazirend személyi hatalva Kiterjed:

Az 6vodaval jogviszonyban 4ll6 minden gyermekre, pedagégusra és a pedagdgiai munkat
kozvetlen segitikre, valamint a sziil6kre.

Azon személyekre, akik az intézménnyel jogviszonyban nem é&llnak, de részt vesznek az
6voda feladatainak megvaldsitasaban.

A hazirend teriileti hatalya Kiterjed:

Az 6voda egész teriiletére.

Az 6voda dltal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtdsdhoz kapcsol6dé - 6vodan kiviili
programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.



Kedves Sziil6k!

Kérjiik Onoket, hogy a Hazirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak végig, és a
gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Az 6voda zavartalan mikodése és a gyermekek eredményes nevelése érdekében legyenek
partnereink.

E belsd szabalyoz6 dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és Kkotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4ll6 érdekeit vettiik figyelembe.

A hazirendiinkben megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszerli belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd iddre, illetve - évente, a sziil6kkel tortén6é megallapodas szerint - a
nevelési idon tul, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Neveldtestiiletiink kdszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehet6vé. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba lépésig a
csaladi nevelés kiegészitéjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6nall6 nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kézott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,
szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.



ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

Az 6voda fenntartdja, cime és elérhetésége:

Budapest Févaros II. keriileti Onkormanyzat

Cime: 1024 Budapest, Mechwart liget 1.

Az intézmény hivatalos elnevezése: Budapest Févaros II. Keriileti Onkormanyzat Pitypang Utcai
Ovoda

Az intézmény cime és elérhet6sége: 1025 Budapest, Pitypang utca 17.
Tel.: +3613257830

E-mail: ovoda.pitypang@ecom.hu

Ovodai féréhely: 178 6

Igazgato: dr. Dékanyné Bako Beata

Fogadoora, eldre egyeztetett médon

Igazgatohelyettes: Papadopulosz Georgina

Munkakozosség vezetd: Sumicz Attilané

1. AZ INTEZMENY NYITVATARTASA

A nevelési év szeptember 1-t6] augusztus 31-ig tart.

Intézményiink hétf6tol péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikédik.
Az 6voda napi nyitvatartasi ideje: 6:00-18:00 6ra
munkakezdéssel, illetve befejezéssel napi 12 6ra.

Az lnnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rendet intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi.
Az 6voda nyitasat kovetOen, a zarast megel6zGen, valamint a gyermekek létszamatdl fiiggéen
0sszevont csoportok miikodhetnek:

o reggel 6:00 6ratdl 7:30 oraig, eseti helyettesités esetén 6:00 oratdl 8:00 oraig

e délutan 17:00 6ratol 18:00 6raig, eseti helyettesités esetén 16:00 6ratdl 18:00 6raig

A reggeli és délutani tigyelet a csoportok 6ltozdjében talalhato falitjsagon kertil feltlintetésre.

Az intézmény kapuja és az épiilet bejarati ajtaja kodos biztonsagi zarral ellatott a gyermekek
védelmének érdekében.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntart6 engedélyével egészségligyi okokbdl, természeti vagy
mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

A nyari zaras iddpontjarol legkésébb februar 15-ig, hirdetmény formajaban (falitjsag, e-mail)
tajékoztatjuk a sziiléket.

A nyari nagytakaritasi, karbantartasi és feltjitasi munkalatainak zavartalan lebonyolitasa miatt
(sziikség és igény szerint) ligyeleti csoportban, vagy a keriilet masik 6vodaja fogadja a gyermeket.

Az iskolai 8szi, téli és tavaszi szlinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési év kozben az
6vodai élet zavartalan miikodését biztositva, de a takarékossag jegyében irasban felmérjik a
varhato gyermeklétszamot. Amennyiben a gyermekek létszama csoportonként indokolja, éltink a
csoportok Osszevonasanak lehetdségével. Rendkiviili esetben (pl. pedagégushianyzas)



csoportosszevonast a torvényes létszamkeret betartasaval és a nevelGtestiilet véleményének
figyelembevételével az igazgat6 rendelhet el.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi el6irasoknak megfelel6en intézményilink nevelési évente 6t munkanap erejéig, nevelés
nélkiili munkanapokat szervezhet, melyeken az arra igényt tartok szamdara a nyari zaras idején
szokasos ellatast biztositunk. A nevelés nélkili munkanapokat a nevel6testiilet szakmai
tovabbképzésére, valamint az intézmény miikddésével kapcsolatos tervezési és értékelési feladatok
ellatasara hasznaljuk fel. A nevelés nélkiili napok id6pontjat a munkaterv tartalmazza. Az aktuadlis
nevelés nélkiili naprol a sziil6k legkésébb hét nappal el6bb értesitést kapnak.

2. OVODAKOTELEZETTSEG, OVODAI NEVELESRE VALO JOGOSULTSAG

Nkt. 8. § (1) Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény,
amely a gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utolsé évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti
fel.

Nkt. 8. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy 6raban évodai foglalkozason vesz részt. A sziild -
targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betolti, kiilonos
méltanylast érdemld esetben, Ujabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek az o6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében Kkijelolt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai foglalkozason val6 részvétel
alél, ha a gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell
meghallgatni, csak az igazgaté vagy a védond, tovabba tartés gydgykezelés alatt allo6 gyermek
esetében az Elitv. 89. §-a szerinti altalanos jarobeteg-szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti
altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt vevé szakorvos rendelhetd ki. Tartds gydgykezelés alatt
all6 gyermek esetében a kérelem a targyév daprilis 15. napja utan is benyujthaté. Az eljaras
id6tartama 6tven nap.

Tankotelezettség

Nkt 45. § (2) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitdsi napjan kezddédik. A sziilé
kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig
6vodai nevelésben vehet részt. A sziil§ kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-aig nyujthatja be
a felmentést engedélyez6 szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak
szakért6i bizottsag rendelhet6 ki. Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget
korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziilé6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek
hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

3.AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELE

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A sziil6 gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A fenntart6 altal meghatarozott jelentkezési idépontot, mely a kovetkezd nevelési évre vonatkozik,
legalabb 30 nappal a jelentkezés el6tt nyilvanossagra hozzuk. A jelentkezés a sziilg és lehetdség
szerint a gyermek személyes megjelenésével torténik. Tuljelentkezés esetén az 6vodai felvételrdl
felvételi bizottsdg dont, melyet a fenntart6 szervez. Az évodaba felvett gyermekek csoportba valo
beosztasardl az igazgatdé dont.

A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:
- A gyermek nevére kiallitott személyi azonositd.
- Alakcimet igazol6 hatésagi igazolvany.



- Tovabba a sziild személyi azonositdt és lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany.

- A nem magyar allampolgar kiskord 6vodai beiratdsanal a sziilének igazolnia kell azt is,
hogy milyen jogcimen tart6zkodik a gyermek Magyarorszag teriiletén (Nkt. 92. §).

- A nem magyar allampolgar kiskora akkor valik évodai ellatasra jogosultta, tovabba akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

o a) * menekiilt, oltalmazott, menedékes, valamint a menedékjogrol szé6l6 2007. évi
LXXX. torvény 25/B. § (1) bekezdés b) pontja alapjan befogadott jogallasu.

- A sajatos nevelési igényli gyermekeket nevel6 6évodaba vald felvételhez a szakértdi és
rehabilitaci6é bizottsag javaslata sziikséges. A sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelése az e célra létrehozott gydgypedagdgiai intézményben, konduktiv pedagdgiai
intézményben, 6vodai csoportban, vagy a tobbi gyermekkel részben vagy egészben
egylitt, azonos csoportban térténhet (Nkt. 47. § (3)).

Az intézmény vezetbje a gyermek felvételérdl vagy elutasitasarol a sziilét a beiratkozas utolso
napjat kovetd 21 munkanapon beliil irasban értesiti. Az értesités kiildése, vagy elektronikus, vagy
postai Uton torténik.

Az dvodai ellatas igénybe vételének feltételei:
- felvételre jelentkezés, mely a beiratkozassal, a felvételi adatlap Kitoltése utan valik
érvényessé.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha
Nkt 53. § (1)
- agyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara,
- agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan,
- az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankoteles kort.

4, A GYERMEK MULASZTASANAK IGAZOLASARA VONATKOZO
ELOIRASOK

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek bejelenteni.

A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo6 eldirasok az 6vodaban
(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet alapjan)
Beteg gyermek az 6vodai nevelésben nem vehet részt. Amennyiben az 6vodapedagogus észleli,
hogy a gyermek beteg, gondoskodik annak elkiilonitésérdl, valamint haladéktalanul értesiti a sziil6t,
hogy a gyermek mihamarabb hazatérhessen. A betegség miatti tavollét utan a kozosségbe valo
visszatérés orvosi igazolashoz kotott.
1. A mulasztas bejelentése
Ha a gyermek nem jelenik meg az 6vodaban, a sziil6 tajékoztatja az 6vodat a tavollét okarol -
lehetGség szerint mar az els6 napon irasban.
2. Igazolas elfogadasa
- A sziil6 harom naptari napon belil igazolhatja gyermeke tavollétét -
nyomtatvanyon vagy e-mailben.
- Betegség esetén az orvos altal kiallitott igazolas szilikséges, amely tartalmazza a
gyermek hidnyzasanak id6tartamat és azt, hogy egészségesen visszatérhet a
kozosségbe.
3. Hosszabb mulasztas
- Ha a gyermek folyamatosan legalabb tiz napot hianyzik igazolatlanul, az 6voda
megkeresi a sziil6t a hianyzas okanak tisztazasa érdekében.



5.

- Tartés igazolatlan hidnyzas esetén a gyermekvédelmi jelzdrendszer tagjai (pl.
gyermekjoéléti szolgalat) bevondasra keriilhetnek.
4. Kotelezo 6vodai nevelés idején
- Az a gyermek, aki augusztus 31-ig betolti az 5. életévét, koteles 6vodaba jarni a
nevelési év els6 napjatol.
- A kotelez6 6vodai részvétel aloli mentesités csak hivatalos eljaras keretében
torténhet.
5. Kiemelt figyelmet igényl6 helyzetek
- Ha a gyermek mulasztasa veszélyezteti a fejlédését vagy eléri a tiz napot
igazolatlanul, az 6voda hivatalos jelzéssel élhet a megfelel6 szerv felé.
- Ajelzés utan hatdsagi eljaras indulhat, amely a gyermek érdekeit szolgalja.

AZ IGAZOLATLAN MULASZTAS KOVETKEZMENYEINEK

MEGHATAROZASA
(20/2012 (VIIL 31.) EMMI rend. 51. §

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az igazgat6 értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az igazgat6 a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

- Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és
igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az igazgato
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti kézpontot.

6. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI
A gvermek joga

a nevelési- oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak,

az intézmény pedagogiai programja alapjan 6vodai életrendjét - jatékidd, foglalkozasokon vald
részvétel, pihendidd, testmozgas- étkezési lehet6ség Dbiztositasaval, életkoranak és
fejlettségének megfelel6en alakitsak ki,

személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szamara
biztositani, fizikai, lelki er6szakkal szemben, a gyermek nem vethetd ala testi fenyitésnek,
képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben, oktatasban részesiiljon,
adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatasban részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz
fordulni segitségért,

csaladja anyagi helyzetétdl fiigg6en kedvezményes étkezésben részesiiljon,

rendszeres egészségiigyi ellatdsban részesiiljon.

A gyermek a személyiség jogainak gyakorlasaval nem veszélyeztetheti sajat és tarsai,
valamint az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét.
Nem akadalyozhatja viselkedésével a tobbiek miivel6déséhez, fejlodéséhez valo jogat.

A gvermek kotelessége

részt vegyen a kotelez6 és valasztott foglalkozasokon,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

megismerje és rendszeres idokozonként az életkorahoz mérten, megkapja a balesetvédelemmel
kapcsolatos ismereteket,

megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,



- meg0lrizze, illetbleg az el6irasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat,
eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, eszkozeit,

- az oOvoda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai, dvodatarsai emberi méltdésagat és jogait
tiszteletben tartsa.

7. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK RENDJE

A gyermekeknek a nyitas kezdetétdl folyamatosan, de lehet6ség szerint a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint nevel6munkank eredményessége érdekében 8 oraig
célszerli beérkeznilik sajat csoportjaikba. Hangsulyozzuk, hogy az dvodai nevelés a gyermek
neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magdban foglalé foglalkozdsok keretében folyik.
(20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 12. §)

A gyermeket megnyugtatja, biztonsagot ad szamara, ha a szil6tél valo elvalas nyugodt
korilmények kozott zajlik, nem nyulik hosszu idére.

A sziil6k gyermekeiket a nyitvatartasi id6 alatt barmikor behozhatjak és hazavihetik, ha az vodai
tevékenység zavarasa nélkiil a kovetkez6 szabalyok betartasa és tiszteletben tartasa mellett teszik:

- Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az O6voddba és adjak at az
6vodapedagbégusnak, pedagogiai asszisztensnek, dajkdnak. Tavozaskor pedig szintén az
o6vodapedagogustol, pedagogiai asszisztenstdl, dajkatdl kérjék ki.

- Az 6voda kapujan vagy bejarati ajtajan gyermekeiket egyediil ne engedjék be és ki sem.

- A gyermeket az 6vodabdl a sziil6, illetve csak az altala megbizott személyek kérhetik ki. A
megbizasrol a sziilg, illetve az altala megbizott személy koteles az 6vodapedagogusokat
irasban - papir alapon, email, SMS - értesiteni.

- A szild irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagoégusok a gyermeket 14 év
feletti testvérrel, vagy szamukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a szililének
kell atadni az 6vodapedagdégusoknak.

- Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnydban az 6évoda koteles mindkét sziilé szamara a
sziil6i jogoknak megfelel6en eljarni.

- Amennyiben a csaldd nem tud a gyermek hazavitelérdl a zaras idejéig gondoskodni, az
ovodapedagogus koteles a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat segitségét keérni.
Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a
Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalatnak.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

- Az O6vodas koru gyermekek a teljes nyitvatartds idejében jogosultak az 6vodaban
tartozkodni.

8. A GYERMEKEKRE VONATKOZO OVO - VEDO INTEZKEDESEK

Az o6vodai mindennapok soran a biztonsagos és nyugodt légkéor megteremtéséhez
hozzajarul, ha a gyermekek az alabbi szabalyokat kévetik:

1. Személyes biztonsag
- A csoportbdl valé tdvozas mindig feln6tt jelenlétében torténik.
- Sajat csoportjuk, jeliik és 6ltoz6szekrénytlik ismerete segiti a tajékozodast.
- Ismerds feln6tt jelenlétében érzik magukat biztonsagban.
2. Egészséges szokasok
- Erkezéskor és étkezések el6tt kézmosassal késziilnek fel a napi tevékenységekre.
- Mindenki a sajat ételét fogyasztja, tiszteletben tartva tarsai igényeit és érzékenységeit.
- Betegség esetén otthoni pihenés tdmogatja a gyo6gyulast.
- Jaték és mozgas utan friss viz fogyasztasa frissit és energiat ad.
3. Baleset-megel6zés



- Az dvodai folyosdkon, 61t6z6kben nyugodt mozgas biztositja a biztonsagot.
- A gyermekek védelme érdekében a kapu kdédos ajtajanak zarasa valamennyi dolgozé és sziil§
feladata.
- Gyermekeik védelme érdekében ne tanitsdk meg a kédos kapu és ajtd nyitdsanak/zarasanak
maodjat!
- Ajatékok rendeltetésszer(i hasznalata 6romteli és veszélyektdl mentes élményt nyujt.
- Az udvari jatékeszkozok hasznalata soran figyelmes viselkedés segiti a zavartalan kozos
jatékot.
- Eles, sztirés targyak helyett a jatékos eszkozok keriilnek eltérbe.
4. Kornyezetre figyel6 magatartas
- Ajatékok visszakeriilnek a megszokott helytlikre a kdzos rend mego6rzése érdekében.
- A hulladékot a kijelolt gyiijtébe helyezve a kdrnyezet is tisztdbb marad.
- A novények és kisallatok gondoskodé figyelmet kapnak.
- Allatok behozatala az 6voda teriiletére:
Amennyiben allat (pl. kutya) érkezik az 6vodaba, annak biztonsagos elhelyezése a sziil6 felelssége.
Kérjik, hogy az allat mindig gyermekektdl tavol, pdrazon és - sziikség esetén - szajkosarral
keriiljon bevezetésre. Az allat altal okozott esetleges szennyezddés (pl. széklet) feltakaritdsarol
szintén a gazda gondoskodik.
5. Tarsas kapcsolatok és viselkedési szokasok
- A baratsagos viselkedés és a masik meghallgatasa jé hangulatot teremt.
- A felné6ttekhez fordulas segit a nehéz helyzetekben.
- A KkoOz0s jaték soran a tiirelem és az egymasra val6 odafigyelés erdsiti az egytittmiikodést.

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségliik védelmére vonatkozdé elbirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhaté magatartasformat az 6vodai
nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok, 0j gyermek
érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjiiknek megfeleléen
ismertetjiik, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplékban dokumentaljuk. Kérjiik a sziil6ket a
szabalyok kozos foganatositdsara és betartatasara.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatéosagok (NNK, munkavédelmi szakhatosag,
tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Baleset, tiiz és bombariad6 esetén a tlizriad6 tervben meghatarozott menektilési utvonalon hagyjak
el a gyerekek és a feln6ttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozodira vonatkozo védo - 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.

Az 0v0O-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé el6irasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhaté magatartasformat az elsd, Ovodaban to6ltétt naptol kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiils6 hasznalok nem vehetik igénybe
a jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziil6 megérkezéséig hasznalhatjak a
jatékokat.

Az 6vodaba jaré minden gyermeknek és sziileiknek feladatat képezi az ide vonatkozo6 szabalyok

betartasa:

- A gyermek felnétt felligyelete nélkil nem lehet, igy, ha a szild az 6vodaban gyermekét a
pedagogustol atvette, a tovabbiakban, teljes felel6sséggel felel annak testi épségéért, abban az
esetben, ha még az 6voda teriiletén beliil tartézkodik is.

- Kérjlk, hogy kertljék az agresszivitasra 6sztonzd jatékok behozatalat.

- Az intézmény teriiletére behozott jatékokért nem tudunk felelgsséget vallalni.

A sziilok és pedagogusok kozos szerepe a gyermekbalesetek megel6zésében



- A gyermekek reggeli érkezéskor atoltozés utan az évodapedagdgus jelenlétében kezdik meg a
napi tevékenységet.

- Az 6vodaba érkezés mindig felndtt kiséretében torténik, a bejarattél kezdve is.

- Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagdgushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutdn tavozzanak el az 6vodabol.

- Az udvari tevékenységek soran a gyermekek kizarolag felnétt jelenlétében vesznek részt.

- A délutani hazatérés utdn az 6voda udvara nem szolgdl tovabbi jatszotéri haszndlatra, igy
elkertilhet6ek a feliigyelet nélkiili helyzetek.

- Az elérhetdségek naprakészen tartasa lehetévé teszi, hogy sziikség esetén gyorsan kapcsolatba
tudjunk 1épni a szilil6kkel - ennek biztositasa fontos kdzos érdek.

- Baleset bekovetkezésekor az voda azonnal tajékoztatja a sziildket, és ezzel egy id6ben értesiti -
indokolt esetben - a mentdszolgalatot is.

9. SZULOK AZ OVODABAN, EGYUTTMUKODES A NEVELESI CELOK
SIKERES ELERESE ERDEKEBEN

Az 6voda nevelési alapelvei

Ovodank gyermek-kozeli, baratsagos, otthonos és biztonsagos. Toreksziink a harmonikus, dertis,
csaladias légkor megteremtésére, amelyben a gyermekek felszabadultak, jol érzik magukat.

A gyermekek napirendjét ugy alakitjuk ki, hogy a jaték, a mozgas, a valtozatos intellektudlis
tevékenységek, kultiraatadas egyensiilyban legyenek.

Gondoskodunk a valtozatos, egészséges életvitel kialakitasarol, megalapozasaral.

Az egészségmegbrzésben a prevencié fontossagat valljuk, ezért lehet6séget adunk a megfelel6
mennyiségii, mindségii testedzésre (mindennapos szabad mozgas, iranyitott tornatermi mozgas).
Meggyo6zodésiink, hogy csak a csaladokkal egyiittmiikodve lehet igazi eredményt elérni a
gyermeknevelésben.

Nevelési elveinkben szorosan egyiittmiikodiink a legkozvetlenebb nevelési partneriinkkel a
csaladdal.

Hitoktatas

Az 6vodankban foly6 nevelés vilagnézetileg semleges.

Torvényi kotelezettségiinknek eleget téve lehet6vé tessziik, hogy az intézménybe jaré gyermekek,
sziil6i, gondviselo irasos igénye szerint a hitoktatd altal szervezett fakultativ hit, és vallasoktatason
vegyenek részt.

A sziil6kkel valé kozos nevelési elvek kialakitasa

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a feln6tteket, szeressék
és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mell6zve, er6szakmentesen oldjak
meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziil6ket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul: mell6zzék gyermek el6tt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szarmazasara, az Ovodara, az ott dolgozo felnéttekre, és kertljék
gyermekeik verekedésre val6 biztatdsat még abban az esetben is, ha el6z8 nap az Onok gyermekét
érte sérelem.

A csalad és az 6voda, egyiittmiikodés:

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelel6bb modszer szerint neveljiik, sziikség

van igazi egylittm{ikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az

ovodapedagogust, illetve sziikség szerint az igazgatét és veliik kozosen probaljak megoldani a

konkrét helyzetet. A sziil6knek lehet&ségiik van ra - és mi pedagégusok igényeljiik is -, hogy az

ovodaban foly6 pedagdgiai munka kialakitasaban a megfelel6 forumokon aktivan részt vegyenek,
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otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast. Kérjik, hogy a sziil6i értekezleten lehetdségiik
szerint minden esetben vegyenek részt. Az 6vodankban aktiv Sziil6i Szervezet miikodik.

Elektronikus napléhoz valg sziil6i hozzaférés |oviKRETA|

Az intézményben hasznalt elektronikus naplé a KRETA rendszer évodai valtozata (oviKRETA),
mely gyermekek 6vodai jelenlétének, hidnyzasanak, dokumentumainak, illetve a sziil6kkel valo
hivatalos kommunikacié egy részének nyilvantartasara szolgal.

A sziil6k szamara biztositott a rendszerhez valé hozzaférés az alabbiak szerint:

- A sziléi hozzaférés egyedi azonositdval torténik, amelyet az intézmény a gyermek 6vodai
jogviszonyanak kezdetekor biztosit.

- A belépéshez szilikséges adatokat az 6voda papiralapon vagy e-mailben adja at a gondvisel6
részére.

- Asziil6k az oviKRETA rendszerben elsésorban a kévetkezs informaciékat tekinthetik meg:
o agyermek 6vodai hianyzasainak rogzitése,
o hivatalos értesitések és dokumentumok (pl. igazolasok, beiratassal kapcsolatos

tajékoztatok),

e egyéb, az intézmény altal kozzétett altalanos informaciok.

A rendszer hasznalata nem Kkotelez6 a sziil6k szamadra, azonban az abban torténd tajékoztatas
hivatalosnak mindésiil. Az oviKRETA rendszer haszndlatdval kapcsolatos technikai segitséget
sziikség esetén az intézmény nyujt.

A jutalmazas elvei és formai az 6vodai nevelés soran

A jutalmazas célja:

A gyermek pozitiv megerdsitése, motivaciojanak el6segitése, az elfogadott viselkedésmintak és
értékek megerdsitése. A jutalmazas segiti az onértékelés fejlédését, hozzajarul az 6vodai kozosség
normainak bels6vé tételéhez.

A jutalmazas alapelvei:

- A gyermek eréfeszitésének, pozitiv viselkedésének elismerése elsddlegesen szdbeli dicsérettel
és megkiilonboztetett figyelemmel torténik.

- A jutalmazas soran a neveldk figyelembe veszik az egyéni fejl6dési litemet, a gyermek
személyiségét, és a kozosséghez valé viszonyat.

- A jutalmazas nem valhat versengés vagy megkiilonboztetés eszkozévé - célja a gyermek
onbizalmanak és bels6 motivaciéjanak erdsitése.

A jutalmazas formai:

- Szdbeli dicséret: egyéni vagy kozosség elotti elismerés, buzditas, biztato visszajelzés.

- Személyes figyelem, gesztus: példaul simogatas, vallveregetés, mosoly - a gyermek szamara
fontos kapcsolati visszajelzésként.

- Targyi jutalmazas: kivételes esetben alkalmazhato, elsé6sorban akkor, ha a gyermek az
intézmény hirnevét oregbiti, példaul:
o versenyeken, rajzpalyazatokon, sporteseményeken valo sikeres részvétel esetén,
o kiemelkedd teljesitmény elismeréseként.

A targyi jutalmazas minden esetben aranyos és pedagogiailag indokolt legyen, kertilve a tilzasokat
és az 0sszehasonlitast.

A fegyelmezés szerepe és lehetdségei az 6vodai nevelésben
A fegyelmezés célja:
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A helytelen viselkedésformak leépitése, a gyermek Onszabalyozasanak fejlédése, a kozdsségi
egylittélés szabdlyainak megértetése. A fegyelmezés nem biintetés, hanem nevelési eszkoz, amely
segiti a gyermek erkélcsi fejlddését, a helyes viselkedésmintak elsajatitasat.

Alapelvek:

- A gyermekek viselkedésének iranyitdsa mindig pozitiv megerdsitéssel, példamutatassal,
valamint kdvetkezetes és elfogadé 1égkorben torténik.

- A fegyelmezés akkor lehet hatékony, ha kézvetleniill a nem Kkivanatos viselkedés utan
torténik, és magyarazattal kisért, életkorhoz ill6 kommunikaciéval jar egyiitt.

- A magyarazat soran segitjiik a gyermeket az ok-okozati dsszefiiggések felismerésében, hogy
megértse sajat viselkedésének kovetkezményeit.

A fegyelmezés lehetdségei és modszerei:

- Agyermek elterelése a helytelen viselkedésrdl, alternativ - elfogadott - viselkedésminta felé.

- A gyermek ,kimentése” az adott szituaciobol, kilonésen, ha az szamara tulzott érzelmi
megterhelést vagy veszélyhelyzetet jelent.

- Megbeszélés, visszajelzés, amelyben a nevel6 segit a helyes viselkedés felismerésében, a
szabalyok értelmezésében.

- Sziikség esetén - példaul, ha a gyermek sajat vagy tarsai testi épségét veszélyezteti - az
6vodapedagdgus hatarozott fellépése indokolt, mindig nyugodt és biztonsagot sugarzé médon.

Amit Keriilni kell:

- A megszégyenités, kiabdalas, elutasitads, szeretetmegvonds alkalmazasa tilos és szakmailag
elfogadhatatlan.

- A kovetkezetlenség és a tulzott szigor éppugy karos, mint a teljes engedékenység - a
gyermeknek biztonsagos keretekre van sziliksége.

A kapcsolattartas és egyiittmiikodés lehetdségei az 6vodapedagogusokkal

Egytlittmiikodés férumai:

- szil6i értekezletek: évente minimum 2 alkalommal,

- fogadoorak: 6vodapedagdgusok jelzése, sziil6k igénye alapjan, a gyermekek évi két alkalommal
torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd tertiletek) megbeszélése,

- csaladlatogatas: Ujonnan felvett gyermekek esetében, illetve, ha szilikséges a gyermek
érdekében,

- nyiltnapok: 6sszel, tavasszal, ahol a sziil6k betekintést kapnak a csoport életébe, gyermekiik
tarsas kapcsolatainak alakulasaba stb.,

- afaligjsagokra kitett tajékoztatok, kozlemények, a csoport napi-, hetirendje, varhaté események,

- szil6i munkadélutanokon, egyéb rendezvényeken,

- kérdéiv segitségével felmérjiik a sziil6i elégedettséget.

Véleményiik, javaslataik, otleteik, kérdéseik elmondasara ezeken, az alkalmakon szamitunk.

A sziilok joga kiilonésen, hogy:

- megismerje az 6voda pedagégiai programjat, hazirendjét és SZMSZ-ét tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrdl,

- gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

- gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét,

- kezdeményezze sziil6i szervezet létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képvisel6k megvalasztasaban, mint valasztd, és mint megvalaszthato személy részt vegyen,

- irasbeli javaslatat az igazgatd, a nevelOtestiilet, a sziil6i szervezet, az d6vodapedagodgus
megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizenét napon beliil, de legkés6bb a tizenotodik
napot koveto elsd iilésen érdemi valaszt kapjon,
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- az igazgatd, vagy az 6vodapedagdgus hozzajarulasaval a nap barmely szakaban részt vegyen a
foglalkozasokon,

- az 6voda altal meghatarozott feltételek mellett valaszthat a nem kotelezd szolgaltatasok koziil,

- a gyermekek nagyobb csoportjat (25%) érinté barmely kérdésben tajékoztatds kérhet az
igazgatotdl, az e korbe tartozé ligyek targyaldsakor képvisel6je tanacskozasi joggal részt vehet a
nevelGtestiilet értekezletein,

- halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jeként/ gyamjaként gyermeke O6vodaba
jaratasahoz a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl szdl6 torvényben
meghatarozottak szerint anyagi tAmogatast kapjon,

- személyesen vagy képvisel6i utjan - jogszabalyban meghatdrozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érinté dontések meghozatalaban,

- az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

- agyermekek és sziilok adataink védelmét az 6voda biztositsa.

A sziil6 kotelessége, hogy

- gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlddéséhez sziikséges feltételekrol
és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden t6le elvarhaté
segitséget, egylittmiikddve az 6vodaval, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,

- rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkoz6 6vodapedagoégusokkal,

- haroméves kortol biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valé részvételét, tovabba ot éves
kortol tankotelezettségének teljesitését,

- tiszteletben tartsa az 6voda pedago6gusai, alkalmazottai emberi méltésagat és jogait, tiszteletet
tanusitson irantuk,

- eldsegitse gyermekének a kozosségbe vald beilleszkedését, az 6voda rendjének, a kozosségi élet
magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

- megtegye a szlikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

- gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa gyermekének a fejlesztd
foglalkozdsokon val6 részvételét, ha a gyermekével foglalkozé O6vodapedagogusok
kezdeményezésére, a szakszolgalat erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt
kotelezettségének a sziilé6 nem tesz eleget a kormanyhivatal kotelezi a sziil6t kotelezettségének
betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

- Szildi értekezletek (minimum évente kétszer), rétegsziildi, eldadasok, esetmegbeszélések.

- Jatszodélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

- Az o6vodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemz6
segitségadas.

- Csaladi beszélgetés: fogad6orak, csaladlatogatasok.

- A gyermekek évi két alkalommal torténd értékelésének (erdsségek és fejlesztendd tertiletek)
megbeszélése.

Kapcsolattartas:

Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagégusok figyelmét munkaja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttél, mert
ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat. Gyermekiikkel kapcsolatosan
informaciét csak a sajat 6vodapedagdgusaiktdl, fejlesztépedagdgustdl, logopédustol vagy az
igazgatotol kérjenek.

Kérjiik Onoket, hogy rendezvényeken erdsitsék a tisztelet formajanak példajat azzal is, hogy a
gyerekekre figyelve, telefonjaikat néma tizemmaodba allitjak.

Biztositjuk, rendezvényeink alkalmaval, hogy maradandé foték késziiljenek a csaldd szamara. Nem
jarulhatunk hozza, hogy ilyen alkalmakkor késziilt megorokitések, kontroll nélkiil kozdsségi
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oldalakra keriiljenek. Tiszteletbe kivanjuk tartani azoknak a sziil6knek a kérését is, akik nem
jarulnak hozza a nyilvanos megjelenéshez (GDPR).

10. HELYSEGEK, BERENDEZESEK HASZNALATI RENDJE

Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az 6vodaba felvett
gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobadkban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarélag az engedélyezett
alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogad6orak, értekezletek, jatszodélutanok
stb.).

Igény szerint - az 6vodapedagogusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkiil - a sziil6k a nap
barmely szakaban bekapcsolédhatnak gyermekek 6vodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek
és a szilék csoportszobaban toérténd benntartézkodasahoz valtécipd, vagy (sziilék esetében)
labzsak hasznalata sziikséges.

Az o6voda helységeit - kivéve a pedagodgiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mas, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
igazgato, igazgato-helyettes, valamint a fenntarté képvisel6jének engedélyével lehet. A helységek
tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megdérzése az 6vodai dolgozok, sziil6k
és gyermekeik szdmara egyarant kotelezettség és elvaras.

Az 6voda helységeinek - sziil6k altal torténd - hasznalhatésaganak rendje

Pedagoégiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jar6 gyermekek

sziileinek, csaladtagjainak bevonasa az 6voda életébe, illetve a sziil6k segitd tAmogatasa nevelési és

egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziil6k az intézmény alabbi helyiségeit

hasznalhatjak:

- A csoportok foglalkoztaté termei a rendelkezésre all6 cipévédé labzsakok, vagy otthonrdl hozott
valtocip6 hasznalataval.

- Az évoda udvara.

11. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK

Intézményiink miikodtetése soran a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal meghatarozott
szabalyokat szigorian betartjuk.

- Az ovodaban csak egészséges gyermekek tartozkodhatnak!

- A gyermekek 6vodaba 1épésekor - a jelentkezés soran - a sziilonek tajékoztatast kell adnia
gyermeke betegsége fel6l. Amennyiben ez késébb jut az érintett 6vodapedagogus tudomasara,
élhetilink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

- Ha a pedagégus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodunk elkiilonitésérdl. Az
ovodaban megbeteged6 lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott legrovidebb idén
belil el kell vinnie. Ilyen esetben orvosi igazolassal fogadjuk ismét a gyermeket.

- Gyodgyszert az 6vodaba nem hozhatnak. Kréonikus betegség esetén a gyogyszert atvesszik,
hasznalatardl a sziilének tajékoztatast kell adnia (pl. Inhalalé pipa). A sziild koteles bejelenteni
az o6vodapedagoégusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval kapcsolatos informdcidkat,
amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl. epilepszia, asztma, Krupp,
allergia). Az ehhez sziikséges gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles
biztositani a gyermek részére a teljes 6vodai ellatas id6tartamaban. Az dvodanak at kell adni
egy olyan személy telefonszamat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a
gyermekért.

- Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, laz- és kohogéscsillapitét szedd, még labadozéd
gyermek bevétele a gyermek kielégit6, mieldbbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének
meglrzése érdekében nem kivanatos a gyermeket sajat, és oOvodastarsai egészségének
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védelmében. Ilyen esetben az oOvodapedagégus kotelessége a gyermek atvételének
megtagadasa.

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak orvosi igazolassal egylitt veheti at a gydgyult gyermeket.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén, az 6vodat azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések
elkertilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fokozott elévigydzatossag,
fertdtlenités, véddoltas miatt).

Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén, az aktudlis egészségvédelmi rendelkezések alapjan
jar el.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszélitdsra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a
gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az igazgatd a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

12. A GYERMEKEK FELSZERELESEI ES ESZKOZEI

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések
sziikségesek:

Valtocip6 a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6, megfeleld 1abtartast biztositoé labbeli,
zokni).

Benti és udvari ruha, ruhazsakban tarolva.

Tornatermi mozgas foglalkozdshoz a tornazsdk tartalma: roévidnadrag, polé, valté zokni,
tornacipd.

Egy-két valtas alsénemd és id6jarasnak megfeleld valtéruha.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 0sszecserélédhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa,
és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.

Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval a sziikséges ruhazatrol a sziiléket idében
tajékoztatjuk. (iinnepi 6ltozet: sotét alj, nadrag, fehér bluz, ing).

A specialis foglalkoztatas eszkozeit az érintett sziil6k az adott szakemberrel egyeztetik.

Az ebéd utani pihenéshez sziikséges agynemii a gyermek jelével ellatva.

Az 6vodai neveléshez nem sziikséges eszk6zok behozatalat lehetdség szerint kérjiik mell6zni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy atadni a gyermekkel
foglalkozé 6vodapedagdgusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért az évoda
dolgozéi nem tudnak felel6sséget vallalni. Az ékszerek eltlinése esetén az 6voda nem
tartozik felel6sséggel.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujté eszkozoket, vagd-sziurd eszkozoket az 6vodaba nem
hozhatnak.

A szilék gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas” ideje alatt, személyes holmit,
targyat behozhatnak, az 6vodapedagdégusokkal torténd egyeztetés utan.

Kedvenc jatékeszkoz, évente az oOvodapedagdgusok altal, el6re tervezett id6pontokban
bemutatasra behozhaté, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az 6évodai jatékeszkozokhoz
hasonléan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap folyaman), megrongal6dasuk esetén
azonban az 6voda karfelelGsséget és kartéritést nem vallal. Az utcai kozlekedéshez hasznalt
gyermek kerékparokat, szanké, babakocsi stb. az 6voddban a kijelolt helyen lehet tarolni,
Orzésiiket az voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt
karfelel6sség és kartérités nem terheli.

A testapolashoz sziikséges személyes targyakat a sziil6k biztositjak (fési, fogkefe, fogmoso
pohar). A fog- és hajapolasi eszk6zok tisztantartasarél az dvoda dolgozodi, cseréjiik
biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziil6k gondoskodnak.

13. A GYERMEKEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekbdl
az ételmintat kotelesek vagyunk 72 6ran at megérizni (NEBIH) kivétel: sziiletésnapi, névnapi
kinalas, kirandulasok alkalmaval kiegészit6 tizorai, az egész csoport szamara vitamin potlasara
szolgalo plusz gytimolcs, zoldség.
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Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet naponta gyiimolccsel és
z0ldséggel egészitiink ki.

Ovodank valamennyi csoportjaban a gyerekek sziikségleteinek megfeleléen, biztositott egész nap
folyadék (viz), amelyet eleinte kis segitséggel, majd 6nall6an maguknak toltve fogyasztanak.
Sziiletésnapok, névnapok, 6vodai rendezvények alkalmaval gylimoélcs, zoldség az elfogadott
élelmiszer.

Az intézmény teriiletérol ételt vagy élelmiszert Kivinni tilos! Cukor és egyéb édességet a
gyermek nem hozhat be az dvodaba. Kérjik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket
édességgel, és egyéb élelmiszerekkel.

A téritési dijak befizetésének és visszafizetésének rendje

Az étkezési téritési dij megallapitasa 328/2011 (XI1.29.) Kormdanyrendelet 6. sz. melléklete
értelmében torténik.

A 1. Kkeriileti Onkormanyzat gyermekétkeztetés nyilvantartidsara és szamlazisdra hasznalt
elektronikus rendszere az iMenza, melyet a II. Keriileti Varosfejleszté Zrt. miikodtet. Az iMenza
fellileten a sziil6k egyedi bejelentkezést kovetéen - 6nalléan, az 6vodak kézremiikodése nélkil -
fizethetik ki, illetve mondhatjak le gyermekiik kozétkeztetési szolgaltatasat.

Az iMenza elektronikus kozétkeztetési szolgaltatds megrendelési, lemonddasi, nyilvantartasi,
szamlazasi és fizetési rendszerhez - a sziil6k részére torténd hozzaférés biztositasahoz - sziikséges
megadniuk elektronikus levelezési cimiiket.

Az iMenza feliileten a sziil6k egyedi bejelentkezést kovetden - 6nalldan, az 6vodak kdzremiikodése
nélkiill - mondhatjak le gyermekiik kozétkeztetési szolgaltatasat. Lemondast kizarolag az iMenza
rendszeren keresztiil régzithet a sziil8, vagy az Etkeztetési csoport elérhetdségeinek valamelyikén
jelezheti lemondasi szand ékat.

Hidnyzas esetén a sziil6knek lemondasi kotelezettségiik van, ingyenesen étkez6k esetében is.

Etkezési tamogatas igénybevételének lehetésége

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasroél szolo
1997. évi XXXI. torvény 151. §-a szabalyozza.

100%-o0s étkezési téritési dijkedvezmény vehetd igénybe, ha:

- agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil;

- tartésan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban él, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

- olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

- olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjan az egy fére juté havi jovedelem
O0sszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

- nevelésbe vették.

A fenti esetekben koételezdé a ,Nyilatkozat a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez 6vodai nevelés esetén” c. nyomtatvany kitoltése, melyet az 6évoda gazdasagi
irodajan kell leadni a megfeleld igazolasokkal, hatarozatokkal.

Specialis étkezési igény esetén érvényes szakorvosi (endokrinolégus, allergolégus, diabetoldgus,
gasztroenteoroldgus) igazolast kériink csatolni /diéta javaslat/ és eljuttatni a II. Kerleti
Varosfejleszt6 Zrt.-nek.

14. A SZABALYOZHATO JOGOK ERVENYESITESENEK ELJARASREND]JE

Az igazgato felelds:

- A gyermeki jogok érvényestilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfelel6 intézkedések
meghozatalaért.

- A gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten torténdé
értékeléséért, a szildi kozosség azon joganak érvényestiléséért, hogy a gyermeki jogok
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érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelGtestiileti értekezleten
el6terjesszék, és a fenntartéhoz tovabbitsak.

A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje:
A vizsgalat id6pontjarol 7 nappal a vizsgalatot megel6z6en értesiti a szilot.

Az 6voda egészségvédelmi szabalyai
Személyi higiénia
- Gyermekeknek naponta tobbszor kell kezet mosni: étkezés el6tt, mosdbéhasznalat utdn,
udvari jaték utan.
- Fogmosas, haj- és koromapolas az 6vodai napirend része.
- Alkalmazottak és latogatok is kotelesek betartani a higiéniai szabalyokat (kézmosas, tiszta
ruhazat).
- Csoport és egyéb foglalkoztatdé szobdban sziild6 csak cip6védd hasznalataval vagy
valtocipdben tartdzkodhat.
Fert6z06 betegségek kezelése
- Beteg gyermek nem hozhat6 az 6vodaba (laz, hanyas, hasmenés, fert6z6 borkiiités esetén).
- Fert6zés gyantja esetén a gyermek elkiilonitése és a szl értesitése azonnal torténik.
- Az 6vodai dolgozok kotelesek jelenteni a fert6z6 betegségeket a vezetéségnek.
Taplalkozas és étkezés
- Az 6voda biztositja a gyermekek egészséges étkezését (zoldség, gylimolcs, hozzaadott cukor
kertilése, folyadékpotlas).
- Etelallergias vagy diétds gyermekek étkezését az orvosi elirasoknak megfeleléen
biztositjak.
Mindennapos mozgas
- Mindennapi mozgas biztositasa a szabad levegdn és a tornateremben.
- Biztonsagos jatékeszkozok hasznalata és a balesetveszély csokkentése.
Balesetvédelem
- Az 6vodai épiilet, udvar és jatékeszkozok biztonsagos allapotanak folyamatos ellenérzése
mindenki feladata.
- Baleset esetén azonnali els6segélynyujtas, majd sziikség esetén orvosi ellatas biztositasa.
- Sulyosabb balesetekrdl azonnal értesiteni kell a vezet6séget és a szilot.
Alkohol, drog, dohanyzas tilalma
- Az 6voda teriiletén szigoruan tilos az alkohol, dohanytermékek, kdbitdszer hasznalata.
- A gyermekek biztonsaga érdekében az alkalmazottak és a sziilok allapotat figyelemmel kell
kisérni, ha a gyermekért jonnek.
Megel6zés
- Rendszeres oktatas a gyerekeknek a biztonsagos viselkedésrdl (pl. udvari jaték szabalyai,
lépcs6hasznalat, kézi jatékeszkozok kezelése).
- Evszaknak és id6jarasnak megfelels 61tozkodés biztositasa a szabadtéri tevékenységekhez.

Taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

- A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koOszontése soran az oOvoda egészségtudatos
szemléletének megfelel6en friss gylimolcsok, zoldségek, valamint hozzaadott cukrot nem
tartalmazo italok (pl. viz, cukormentes tea, 100%-0s gyiimolcslé, natir smoothie) kinalasara
kertl sor.

- Adventi iddszakban, valamint egyéb jeles alkalmakkor siitésre, f6zésre kizarolag az igazgatd
el6zetes engedélyével, tovabba a sziil6k el6zetes, irdsbeli tajékoztatasa mellett keriilhet sor.

- A fenti szabalyozas célja, hogy tdmogassa a gyermekek egészséges taplalkozasi szokadsainak
kialakitasat, csokkentse a hozzaadott cukor bevitelét, valamint megel6zze az esetleges
ételallergiakbdl és intoleranciakbol adddé egészségiigyi kockazatokat.
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A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

- Az 6vodaba jar6 gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntart6 altal kijelolt
orvos és vedond latja el.

- Az 6voda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) a gyerekeket, ha sziikséges
szakorvosi rendel6be iranyitja.

- A védond havi rendszerességgel, illetve szilikség és igény szerint latogatja az 6vodat, vezeti ez
egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

15. EGYEB RENDELKEZESEK

- A konyhaban és mosdohelyiségekben egészségligyi konyvvel rendelkezé évodai dolgozdk
tartézkodhatnak!

- A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortan tilos!

- Az b6voda épililetében és azon kiviil, 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban
részesités, pedagogiai szakszolgalathoz fordulas érvényesitésének segitését szolgald
eljarasrend.

Az 6voda gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, lelki, szocidlis és testi
eredményét - sziikség szerint, de legalabb félévenként - rogziti. Rogziti tovabba a gyermek
fejlédését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat. Az eredmények megitélésében és
az intézkedések meghatarozasaban a csoport 6vodapedagégusait sziikség szerint a szakszolgalat
munkatarsai (logopédus), fejlesztépedagégus, az intézmény gyoégypedagdgusa, pszicholdégusa
segitik, annak érdekében, hogy a gyermek allapotdnak és személyes adottsdganak megfeleld
ellatasban részesiilhessen.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az 6vodaban az igazgat6 altal e feladatokkal megbizott
pedagdgus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan a sziil6k, és a szocidlis segité rendelkezésére
all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus elérhetéségét, fogaddodrajat az
6voda informacids csatornain (faliujsag, honlap) megfelel6 médon nyilvanossagra kell hozni.
Sziikség esetén, hatas- és feladatkorébe tartozé esetekben az évodapszicholégus, a fejleszté
pedagogus és a logopédus, valamint a szocialis segit6 is bekapcsolddik a problémak megoldasaba.
Az o6vodapszichologus latja el a gyermekek egyéni vagy csoportos szlirésével, vizsgalataval,
konzultacidval, tanacsadassal kapcsolatos, tovabba a gyermekekkel, a pedagogusokkal és sziilokkel
val6 hatékony egyiittm{ikodés kialakitasat célzo feladatokat.

- Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos Ovodapedagogusok
megosztjak a szlilvel, a sziil6 szamara otthon elvégezhetd feladatot ad a fejlesztésben;

- A sziil6 az 6vodapedagogusoktdl mddszertani tanacsot kap ehhez, szakkdnyvi segitséget kérhet.
A gyermekcsoportban a nap barmely iddszakaban - el6re egyeztetett id6pont szerint -
megfigyelheti gyermekét, vagy egyiitt tevékenykedhet a gyermekcsoporttal.

- Indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.

- A szakszolgalati javaslat bemutatasatol kezd6dben a gyermek a délel6tti id6szakban a
javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részestil.

A gyermeki és sziil6i jogok érvényesitése az 6vodai szocialis segitd igénybevételével

A Gyermekvédelmi térvény 40/A. § (2) a-g) pontja értelmében a csalad- és gyermekjoléti kozpont a
gyermek és sziilok igényeinek és sziikségleteinek megfelel6 6nallé egyéni és csoportos specialis
szolgaltatasokat, programokat nyujt, amelynek keretében 6vodai szocidlis segitd tevékenységet
biztosit 6vodankban. Az dvodai szocialis segité szolgaltatas a gyermek veszélyeztetettségének
megel6zése érdekében a szocialis segité munka eszkdzeivel tamogatast nyujt az intézménytinkbe
jaré gyermeknek, a gyermek csaladjanak és a koznevelési intézmény pedagogusainak.
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Ennek keretében segiti

- a gyermek csaladjat a gyermek 6vodai életét érinté kérdésekben, valamint nevelési problémak
esetén a csaladot,

- prevencios eszkdzok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kiszlirését.,

- ajelz6érendszer miikodését.

16. ZARO RENDELKEZES - A HAZIREND MODOSITASA

A hazirend moédositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, vagy
ha a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
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